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I. UBICACIÓN DEL PUESTO  

  

Inciso: 03 

Unidad/ es Ejecutoras/as: 033 

Dependencia: D.N.S. FF. AA 

 

II. OBJETO DEL PUESTO  

 

Finalidad: Realizar las tareas correspondientes al área asignada. 

 

III. IDENTIFICACION DEL PUESTO  

 

Nombre: Auxiliar de Farmacia 

Escalafón: K 

Sub-Escalafón: Especializado "B" 

 

IV. TAREAS CLAVES  

 

- Realizar todas las tareas inherentes a la dispensación de medicamentos. Llevar 

registro y control de productos farmacéuticos. 

- Recibir y emitir pedidos de medicamentos para y desde el Departamento. Atender 

e informar al público en general y/o personal de Enfermería de la institución. 

- Realizar controles de stock e inventarios de medicamentos. 

- Utilizar como soporte sistemas informáticos específicos. 

- Realizar control de condiciones de almacenamiento de medicamentos. 

- Realizar control de vencimientos de medicamentos. 

- Controlar, almacenar y preparar pedidos de medicamentos 

- Preparar ciertos medicamentos para su administración según procedimientos 

específicos. 



2 

 

- Realizar re envasado de medicamentos en unidosis. 

- Trasladar medicamentos entre dependencias. 

- Mantener en orden el equipo y sitio de trabajo reportando cualquier anomalía. 

- Realizar cualquier otra tarea a fin que le sea asignada. 

 

 

V. NIVEL DE EXIGENCIA  

 

 ALTO MEDIO BAJO 

COMPLEJIDAD DE TAREA  X  

AUTONOMIA REQUERIDA   X 

RESPONSABILIDAD DE LAS ACCIONES  X  

PERICIA  X  

 

VI. RELACION JERÁRQUICA  

 

SUPERVISA  NO SUPERVISA X 

 

VII. CONDICIONES DE TRABAJO  

 

A. Carga Horaria: 30 horas semanales 

B. Lugar habitual de desempeño: DNSFFAA. 

C. OTRAS CONDICIONES ESPECÍFICAS: No aplica 

D. TIEMPO DE CONTRATACIÓN: Documentación de Servicio Militar (contrato de 

servicio) vigencia inicial de 1 (un) año, renovable por periodos mínimos de 1 (un) 

año máximo de dos (2) años. 

E. OTRAS CONDICIONES ESPECIFICAS: No aplica. 
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VIII. REQUISITOS SOLICITADOS  

 

1. EXCLUYENTES 

A. FORMACION: Titulo de Auxiliar de Farmacia Hospitalaria, otorgado por 

instituciones públicas o privadas, habilitadas por el M.S.P. y avaladas por el M.E.C 

B. EXPERIENCIA:  No aplica. 

C. OTROS: Se debe descartar previo examen médico toda aquella patología que 

impida acarrear peso de hasta 25 kg 

 

Toda documentación deberá ser presentada debidamente documentada según 

“Reglamento de reclutamiento interno de la D.N.S.FF.AA.” según O.D.N.S.FF.AA. 

N° 7924. 

 

2. A VALORAR 

A. FORMACION:  

- Capacitaciones en entidades públicas o privadas en el área de farmacia, tanto 

comunitaria como hospitalaria, con una carga horaria de por lo menos 30 hs 

totales. 

- Manejo de herramientas informáticas a nivel de usuario. 

B. EXPERIENCIA: En área de farmacia, tanto comunitaria como hospitalaria, con 

mínimo de 1 año. 

C. OTROS:  

Toda documentación deberá ser presentada debidamente documentada y será 

valorada según el Art. 13 del “Reglamento de reclutamiento interno de la 

D.N.S.FF.AA.” según O.D.N.S.FF.AA. N° 7924. 

 

3. COMPETENCIAS CONDUCTURALES Y/O FUNCIONALES  

 

- Responsabilidad 

- Discrecionalidad en el manejo de la información Escrupulosidad 

- Esmero, celeridad, y eficacia en el cumplimiento de su función 

- Buenas relaciones interpersonales 

- Aptitud psicofísica expedida por el servicio respectivo de la DNSFFAA 

- Manejo fluido de la comunicación oral y escrita 
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TEMARIO PARA LLAMADO A CONCURSO  

AUXILIAR DE FARMACIA 

 

Farmacia Hospitalaria 

- Definición, cometidos, actividades que se realizan, categorías. 

-  

Normas de dispensación 

- Concepto de dispensación, concepto de prescripción. 

- Reglamentaciones nacionales (M.S.P) que regulan la prescripción y la 

dispensación. Normas específicas para psicofármacos y estupefacientes. 

 

Cálculos y ejercicios 

- Conceptos básicos de diluciones. Concentraciones (peso/volumen), 

(volumen/peso). Unidades de peso, unidades de volumen. Cálculos de 

concentraciones y dilución. Cálculos de dosis. Regla de tres simple. 

-  

Vías de Administración — Formas farmacéuticas 

- Todas las vías de administración. Ventajas y desventajas. Descripción de formas 

farmacéuticas. Usos. 

-  

Manejo Bibliográfico 

- Concepto de Vademécum y su manejo. Farmanuario. 

-  

Conocimientos generales sobre medicación: 

- Quimioterapia anti-infecciosa 

- Analgésicos 

- Vitaminas y Nutrientes 

- Agentes Hematológicos 

- Antialérgicos 
- Medicación dermatológica 

- Medicación para Sistema Nervioso Central 

- Medicación Oncológica — Normas de Bioseguridad 

- Medicación Cardiológica. 

- Medicación para Sistema Endócrino. 

- Concepto de bioequivalencia. 
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DOCUMENTACIÓN QUE DEBE PRESENTARSE PARA LA INSCRIPCIÓN A 

CONCURSO: 

 

1.- Formulario de Inscripción (que se encuentra en la página web: www.dnsffaa.gub.uy.)  

2.- Original y Fotocopia de C.I. 

3.- Original y Fotocopia de C.C. 

4.- Original y fotocopia de Titulo habilitado por el M.S.P y el M.E.C. 

5.- Certificado de médico particular indicando que puede levantar peso de hasta 25 kilos. 

6.- Original y Fotocopia de Documentación a valorar, en caso de poseer 

7.- Fotocopia del Informe Anual de Calificaciones, período 01DIC24-30NOV25. 

8.- Fotocopia de carné de salud. 

 

El Responsable Técnico            

Cargo:  

Grado:  

Firma:  

Contrafirma:  

                                                                        El Jefe responsable      

        Cargo:  

                                                                        Grado:  

               Firma:   

        Contrafirma:  

ESPECIALIDAD REQUISITOS 

PARTICULARES 

Nº DE 

PRUEBAS

NATURALEZA Y SU 

TIPO 

DURACION 

DE LAS 

PRUEBAS 

EN MINUTOS 

Auxiliar de Farmacia 

- Título de Auxiliar de 

Farmacia Hospitalaria, 

otorgado por instituciones 

públicas o privadas, 

habilitadas por el M.S.P. 

y avaladas por el M.E.C.' 

- Se debe descartar previo 

examen médico toda 

aquella patología que 

impida acarrear peso de 

hasta 25 kilos. 

1 

Escrito 

(mediante múltiple 

opción, preguntas a 

desarrollar, llenar blancos 

y cierto - falso) 

90 teórico 


