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SE DEBEN COMPLETAR 5 PASOS PARA EL ENVIO DE LOS ARTICULOS

Acceder a Envios/Nuevo envio y completar pasos solicitados por el sistema.



Paso 1: Inicio

Aqui debe indicar el «Idioma», elegir la «Seccidn», verificar y tildar los diferentes «Requisitos
de envio» v, si lo considera necesario, introducir «Comentarios para el editor».
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Paso 2: Cargar el envio

Indicar qué tipo de material va a subir, acceder a «Subir fichero» y adjuntar el archivo con el
articulo.

En «Afadir otro archivo» debe adjuntar los siguientes documentos: Imagen para portada del
articulo, Declaracion de originalidad, Formulario de derechos de autor firmado por todos los
autores del trabajo y declaracion de conflicto de intereses.

En los casos en los que corresponda, debera incluir en este paso el archivo original con la
reposicion de las referencias excluidas para una correcta revision a ciegas.
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Paso 3: Introducir los metadatos

Completar el «Titulo», el «kResumeny y las «Palabras clave», tanto en espafiol como en inglés y
portugués.

En los casos de autoria multiple debe seleccionar «Afiadir colaborador/a» y consignar los datos
de los/as coautores/as.

Aqui puede modificar y/o completar su perfil (identificador ORCID, afiliacion institucional y
resumen biografico).
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Paso 4: Confirmacion

El sistema le confirma que su envio esta listo para ser enviado y le ofrece la posibilidad de

volver atras para revisar la informacién cargada en los pasos anteriores.

Cuando considere que todos los datos son correctos, debe hacer clic en [FRELFEIEIN el
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Paso 5: Siguientes pasos
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La revista le informa que ha sido notificada sobre su envio y que se le enviard un correo

electrénico de confirmacion.

Verifique haber recibido este correo ya que alli se le envia la URL que le permitird seguir el

progreso del proceso editorial de su articulo.
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